UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH PHU THOQ Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1021/QB-UBND Phui Tho, ngay 16 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b dwoc sira doi, bo sung giai quyét thi tuc hanh chinh
trong cac linh vure Bao chi; Xuat ban, In, Phat hanh; Phat thanh truyén hinh va
Théng tin dién tir; Thong tin d6i ngoai thudc thAm quyén giai quyét ciia S& Vin hoa,
Thé thao va Du lich trén dia ban tinh Phi Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngdy 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thirc
hién {hbi tuc hanh chinh t}{eo co ché mot ciea, mot cwea lién thong tai Bo phan Mot cua
va cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thirc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can ct Quyet dinh 56 970/QD-UBND ngay 09/9/2025 cia UBND tinh Phii
Tho ve viéc wy quyén cho Gidm doc So Van hoa, Thé thao va Du lich thuc hién mot
$6 thii tuc hanh chinh linh viee Bdo chi; Xudt bdn, In, Phdt hanh; Phat thanh truyen

hinh va Théng tin dién tir; Thong tin doi ngoai thudc tham quyén gidi quyét ciia
UBND tinh Phu Tho;

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh sé
70/TTr-SVHTTDL ngay 12/9/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy quy trinh ndi bd duge stra doi, bd
sung giai quyét ddi voi 26 thu tuc hanh chinh trong linh vuc Bao chi; Xuét ban, In,
Phat hanh; Phat thanh truyén hinh va Thong tin dién tr; Thong tin dbi ngoai thudc
thim quyén giai quyét cia UBND tinh iy quyén cho Giam ddc S& Vin hoa, Thé thao
va Du lich (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Piéu 2. T6 chirc thye hién

1. Giao Giam dbc S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich chu tri, phdi hop v6i Giam
dbc S¢ Khoa hoc va Cong nghé: Trén co sd quy trinh nodi bo giai quyét timg thua tuc
hanh chinh dugc phé duyét tai Diéu 1 Quyét dinh nay, xay dung mai quy trinh dién
tr giai quyét timg thu tuc hanh chinh; cap nhat day du, chinh xac, kip thoi trén Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta tinh va huéng dan cic co quan c6
lién quan van hanh, khai théac, str dung theo quy dinh.


https://www.bing.com/ck/a?!&&p=d7781f96ce5935dae905e218fbdbaee9bfd736ff908f7b4d2b35adacbfaa3d06JmltdHM9MTc1MjAxOTIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=1b88ea32-4c1d-6623-2539-ff4e4de7670e&psq=ngh%e1%bb%8b+%c4%91%e1%bb%8bnh+118%2f2021%2fn%c4%91-cp&u=a1aHR0cHM6Ly90aHV2aWVucGhhcGx1YXQudm4vdmFuLWJhbi9WaS1waGFtLWhhbmgtY2hpbmgvTmdoaS1kaW5oLTExOC0yMDIxLU5ELUNQLWh1b25nLWRhbi1MdWF0LVh1LWx5LXZpLXBoYW0taGFuaC1jaGluaC00Nzc5NjkuYXNweA&ntb=1

2. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém kiém soét tinh hop 1y, hop phéap cua
quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh dugc xay dung, thiét 1ap trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Thay thé Quy trinh
ndibdsd1,2,3,4,5,6,7,8,9,10, 11, 12, 13, 14 muc Al; quy trinh ndi bo s6 1,2,
3,4,5,6,7, 8 muc A2; quy trinh ndi bo s61,2,3 muc A3; quy trinh ndi bd s6 1 muc
A4 phan A tai Quyét dinh s6 417/QD-UBND ngay 23/7/2025 caa Chu tich UBND
tinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam ddc cac Sé: Vian hoa, Thé thao
va Du lich; Khoa hoc va Cong ngh¢; Thu trudng cac S¢, ban, nganh; UBND cac xa,
phuong, cac co quan, to chirc va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyén Huy Ngoc



QUY TRINH NOQI BQ PUQC SUA POI, BO SUNG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC

LINH VUC BAO CHI; XUAT BAN, IN, PHAT HANH; PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU;

THONG TIN POI NGOAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 1021/QD-UBND ngay 16/9 /2025 ciia Chii tich UBND tinh Phii Tho)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT Tén thu tuc hanh chinh Trang
A | Linh vue Bao chi 5
1 | Chip thuin thay dbi noi dung ghi trong gidy phép hoat dong béo chi ddi véi co quan bao chi cua dia phuong 5
2 | Cép gidy phép xuét ban thém an phdm d6i véi co quan béao chi cia dia phuong 7
3 Cép giéy phép sira doi, b6 sung nhitng nodi dung ghi trong gidy phép xuit ban thém 4n pham ddi voi co quan bao chi 9
cua dia phuong
4 Chap thuan thay d6i noi dung ghi trong gidy phép xuét ban thém 4n pham bao chi ddi véi co quan bao chi cua dia 1
phuong
5 | Cap gidy phép xuét ban phy truong ddi v6i co quan bao chi cua dia phuong 13
6 Cép gidy phép sira doi, bo sung nhitng ndéi dung gidy phép xuat ban phu truong dbi véi co quan bao chi cia dia 15
phuong
7 | Chap thuan thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuat ban phu truong ddi véi co quan bao chi cua dia phuwong 17
8 | Cap gidy phép xuét ban dic san ddi véi cac co quan, to chirc & dia phuong 19
9 | Chép thuan thay d6i ndi dung trong gidy phép xuit ban dic san d6i voi cac co quan, to chirc ¢ dia phuong 21
10 | Tiép nhan ding ky danh muc béo chi nhip khau 23
11 | Cap gidy phép xuat ban ban tin (dia phuong) 24
12 | Van ban chip thuan thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban ban tin (dia phuong) 25




TT Tén thiui tuc hanh chinh Trang
13 | Cho phép hop béo (trong nudc) 26
14 | Cho phép hop bao (nudc ngoai) 27
B | Linh vuc xuit ban, in va phat hanh 28
1 Cép gidy phép thémh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam ctia Nha xuit ban nude ngoai, t6 chirc phat hanh xuét ban 8

pham nudc ngoai
) Cép lai gidy phép the‘}nh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xut ban nudc ngoai, to chic phat hanh xut 30
ban pham nudc ngoai
3 Gia han gidy phép th?mh lap van phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xuat ban nudc ngoai, t6 chirc phat hanh xuat 3
ban pham nudc ngoai
4 Diéu chinh, bd sung thong tin trong glay phép thanh 14p vin phong dai dién tai Viét Nam ctua Nha xuét ban nuéc 34
ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai
5 | Cap gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh 36
6 | Céap gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham 38
7 | Cap lai gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham 40
8 | Cip gidy phép to chirc trién 13m, hoi cho xuat ban pham 42
C | Linh vuc phat thanh truyén hinh va thong tin dién tir 44
1 | Cép gidy xac nhan thong bao cung cap dich vu mang xa hoi 44
2 | Stra ddi, bo sung gidy xac nhan thong bao cung cap dich vu mang xa hoi 46
3 | Cap lai Gidy xac nhan thong bao cung cap dich vu mang xa hoi 47
D | Linh vire Thong tin d6i ngoai 48
1 Trung bay tranh, anh va cac hinh thtrc théng tin khac bén ngoai tru s¢ co quan dai dién nudce ngoai, to chirc nudc 43

ngoai (dia phuong)




Phan 11

NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHIiNH

A.LINH VUC BAO CHi
1. Thi tuc chip thuén thay doi ndi dung ghi trong gidy phép hoat dong bao chi ddi véi co quan bao chi ciia dia phwong
Ma TTHC: 1.013781

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiég nhan ho 80, quét (scan) sO hoa va | Trung tim Phuc vy Hanh
luu trit ho so dién tir, chuyén xir ly h6 so (Doi voi truong hop | chinh cong tinh;
Buse 1 E?Hrglént wtgﬁ Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm | Trung tim Phuc vu Hanh 0,5 ngay lam viéc
R 1{1 ) 2 . o ez PR chinh cong cap xa noi nhan ho
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho so SO
(néu co)
Tham dinh h6 so, tham muu giai quyét theo timg truong hop: | Chuyén vién Phong QLBCXB
’ - Truong hep 1: Ho so khong ding theo quy dinh (Tham muu | dugc phan cong tham dinh “THI: 0,5 ngay lam viéc
Budce 2 | van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so). CTH2: 5.5 nedv lam viee
- Truong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham muu gidi + 2,0 Ngay :
quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong diing theo quy dinh, cin hoan thién hé so
Buée 3 ?r(;tH (glyet va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngay lam viée
Bugc 4 | X¢€t duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu S& phat hanh Lanh dao So 0,25 ngay lam viéc
Bude 5 Eiit hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tam PVHCC | Van thu S& 0.25 ngay lam viée
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da co, lvu | - Trung tam PVHCC tinh;
Buge 6 | kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t6 | - Trung tam PVHCC cap xa 0,25 ngay lam viéc

chtic hodc chuyén cho Trung tAm phuc vy hanh chinh cong cip

noi nhan ho so




xa dé tra cho co quan, t6 chiic

Trwong hop 2: Ho so ddy du, hop 1é

Buéce 3 ?F(;‘h (glly@t va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 1.0 ngy lam vide

Buse 4 | Xeétduyétket qua TTHC tai S, chuyén Vin thu S phét hanh Lanh dao S¢ 2.0 ngay lam viée

Buée 5 Eﬁ?f hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tam PVHCC | Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhfm trén phr:in mém vé két qua da co, luu | - Trung tdim PVHCC tinh;

Bude 6 kho, thong béo tra két qua gidi quyét TTHC cho co quan, t6 | - Trung tam PVHCC cap xa 0,5 ngay lam viéc

chtrc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cip
xa dé tra cho co quan, t6 chuc

noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh duwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop Ié theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, ca nhdn)

- TH 1: 2,0 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam viéc

I Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan




2. Thi tuc cip gidy phép xuét ban thém 4n phidm ddi véi co quan béo chi cia dia phwong
Ma TTHC: 1.013782

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién

- Kiém tra, huéng dan, tjép nhan h?) 50, quet (scan) s0 hoa va lvu | © Trung tdm Phuc vu Hanh
trir h6 so dién tu, chuyén xur Iy h6 so (D61 voi truong hop ti€p | chinh cong tinh;

Buse 1 ?hin tai Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé€ Trung tam PVHCC | Trung tim Phuc vu Hanh 0,5 ngay lam viéc
mn )A . Lz N i 4 A eas L a chinh cong cap xa noi nhan ho
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so SO
(n€u co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo tung truong hop: Chuyén vién Phong QLBCXB
- Truong hop 1: HO so khong ding theo quy dinh (Tham muu van | duge phan cong tham dinh

Budc 2 | ban thong bao yéu cau hoan thién ho so). - TH1: 0,5 ngay lam vi¢c
- Truwong hep 2: HO so dung theo quy dinh (Tham muu giai - TH2: 5,5 ngay lam viéc
quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so

Buéce 3 ?F(;‘[H (éuye_‘,t va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngay lam viéc

Bude 4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Van thu S¢ phat hanh Lanh dao So 0.25 ngdy lam viéc

Bugc 5 | Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh | Vin thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, | - Trung tam PVHCC tinh;

. thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, to chirc hodc | - Trung tim PVHCC cép xa NP

Buge 6 chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cAp xa dé tra cho | noi nhan ho so 0,25 ngdy lam viee
co quan, t6 chirc
Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1é

Budc 3 | Xet duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 1,0 ngay lam viéc




TTHC?
Bude 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S6, chuyén Van thu S& phat hanh Lanh dao S¢ 2.0 ngay lam viée
Budc 5 | Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh Van thu S& 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén pl}ﬁn mém vé két qua da cd, luu kho, | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t6 chuc hodc | - Trung tam PVHCC cap xa 0.5 ngay lam viée

chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap xa dé tra cho | noi nhan ho so
co quan, t6 chirc

Tong thoi gian giai quyét - TH 1: 2,0 ngay lam viéc
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh | - TH 2: 10 ngay 1am viéc
thoi gian b6 sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhdn)

2 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép xuat ban thém an pham bao chi




3. Thii tuc cip gidy phép sira ddi, bé sung nhirng ndi dung ghi trong gidy phép xuit bin thém 4n phim doi véi co
quan bao chi cia dia phwong

Ma TTHC: 1.013783

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va | _ Trung tdim Phuc vy Hanh
luu trit hd so dién tir, chuyén xir Iy ho so (Dm voi truong hop | chinh cong tinh;
Bude 1 E?Hrglént taE Trung tdm PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim - Trung tim Phuc vu Hanh 0.5 ngay lam viéc
N ) 2 N e Ae g L1 a chinh cong cap xa noi nhan ho
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho so -
(néu co)
Tham dinh h6 so, tham muu giai quyét theo timg truong hop: | Chuyén vién Phong QLBCXB
, - Truong hop 1: HO so khong ding theo quy dinh (Tham muu | dugc phan cong tham dinh _THI: 0,5 ngay lam viéc
Budc 2 | van ban thong bado yéu cau hoan thién ho so). CTH?: 5.5 nedv 1im viee
- Truong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham muu gidi $ 2,0 Ngay i
quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong diing theo quy dinh, cian hoan thién hé so
Budce 3 %(;;I (glyet va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngay lim viéc
Bugc 4 | Xet duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu S& phat hanh Lanh dao So 0,25 ngay lam viéc
Bude 5 EIIE‘[ hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tam PVHCC | Van thu S& 0.25 ngay lam viée
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da co, hn} - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t6 | - Trung tam PVHCC cap xa 0.25 ngay lam viéc

chtrc hodc chuyén cho Trung tdm phyc vy hanh chinh c6ng cap
x3 dé tra cho co quan, to chirc

noi nhan ho so

Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1é
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Budce 3 ?F(;‘EH (gyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 1.0 ngay lam viéc

Budc 4 | Xetduyétket qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat hanh Lanh dao So 2,0 ngay lam viéc

Budce 5 Eﬁit hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S& 0.5 ngay lam viée
Nhan két qua; xac nhfm trén phén mém vé két qua da co, 111’1} - Trung tam PVHCC tinh,;

Bude 6 kho, thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t6 | - Trung tdm PVHCC cap xa 0,5 ngay lam viéc

chirc hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap
xa dé tra cho co quan, t6 chuc

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhdn)

- TH 1: 2,0 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam viéc

3 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép sira doi, bo sung nhimg ndi dung ghi trong gidy phép xuat ban thém an pham bao chi
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4. Thi tuc chip thuén thay ddi ndi dung ghi trong gidy phép xuét ban thém 4n phim bao chi dbi véi co quan bao
chi cia dia phwong
Ma TTHC: 1.013784

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N0Oi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§) 50, quét (scan) s,cA’) - Trung tdm Phuc vu Hanh
hoa va luu trir h so dién tu, chuyén xir Iy ho so (D61 | chinh cong tinh;

Bude 1 V}(l)’l truofngll}(fp tlt:p nl}l)eir; }tleégl‘;unl;g tam PVHCC x4 thi | Trung tim Phuc vu H E‘mh 0,5 ngdy lam viéc
chuyen ve JTung tam inh) . .« +z. ...|chinh cong cap xa noi nhan ho
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur choi giai -
quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo tung Chuyén vién Phong QLBCXB
truong hop: dugc phan cong tham dinh

Budc 2 - Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh (Tham
mueu vin ban thong bdo yéu cau hoan thién ho so). - TH1: 0,5 ngay lam viéc
- Trwong hop 2: H6 so dung theo quy dinh (Tham - TH2: 5,5 ngay lam vi¢c
muu gidi quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong diing theo quy dinh, can hoan thién hé so

Buéce 3 Xet duyét va trinh 1anh dao S& phé duy¢t két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngay lam vicc
dinh TTHC

Budc 4 Eée;hduy@t két qua TTHC, chuyén Van thu S& phat | Lanh dao S& 0.25 ngay lam vicc

. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tidm | Vin thu SO S qx A

Bude 5 PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém ve két qua dé | - Trung tam PVHCC tinh;

Bude 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | - Trung tdm PVHCC cip xa 0.25 ngay lam viee

cho co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc
vy hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, t6 chirc

noi nhan ho so
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Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1é

. Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB TN
Budce 3 dinh TTHC 1,0 ngay lam viéc
Budce 4 ﬁ‘;[h duyét ket qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 2.0 ngay lim viec

. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu SO N e A
Budc 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc

Nhén két qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 co, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC | - Trung tam PVHCC cap xa 0,5 ngay lam viéc

cho co quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chirc

noi nhan ho so

T6ng thoi gian glal quyeét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bo sung hoan thién hé so cua té chire, cd nhdn)

- TH 1: 2,0 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam viéc

4 Két qua giai quyét TTHC: Vian ban chip thuan
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5. Thi tuc cip gidy phép xuét ban phu trwong doi véi co quan bao chi ciia dia phwong
Ma TTHC: 1.013785

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giii quyét

Thoi gian thuc hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va
luu trir hd so dién tir, chuyén xtr Iy ho so (D01 voi truong hop
tiép nhan tai Trung tdam PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim
PVHCC tinh)

- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so
(néu cd)

- Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh;

- Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong cap xa noi nhan ho
SO

0,5 ngay lam viéc

Budce 2

Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting truong hop:
- Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh (Tham muu
van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so).

- Truong hop 2: Ho so dung theo quy dinh (Tham muru gidi
quyét TTHC theo quy dinh).

Chuyén vién Phong QLBCXB
dugc phan cong tham dinh

- TH1: 0,5 ngay lam vi¢c
- TH2: 5,5 ngay lam viéc

Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thi¢n hé so

Budc 3

Xét duyét va trinh linh dao S& phé duyét két qua tham dinh
TTHC

Lanh dao Phong QLBCXB

0,25 ngay lam vi¢c

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vian thu S¢ phat hanh

Lanh dao So

0,25 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC
tinh

Van thu So

0,25 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu
kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, tO
chuc hogc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh chinh cong
cap xa dé tra cho co quan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC tinh;
- Trung tam PVHCC cap xa
noi nhan ho so

0,25 ngay lam vi¢c

Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1¢

Buoc 3

Xét duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham dinh

Lanh dao Phong QLBCXB

1,0 ngay lam viéc
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TTHC?
Buge 4 | Xétduyétkét qua TTHC tai So, chuyén Vin thu S¢ phét hanh Lanh dao S¢ 2.0 ngay lam viée
Buée 5 Eﬂit hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC | Van thu S& 0.5 ngay lam viéc

Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém vé két qua da co, luu | - Trung tam PVHCC tinh;
kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t0 | - Trung tim PVHCC cap xi
chte hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong | noi nhin ho so

cap xa dé tra cho co quan, to chirc

Budc 6 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét - TH 1: 2,0 ngay lam viéc
(Thoi gian giai quyet thu tuc hanh chinh duoc tinh ké tiw ngdy nhdn du ho so hop ¢ theo quy dinh; khong | - TH 2: 10 ngay lam viéc
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuce, ca nhan)

5 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép xuat ban phy truong
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6. Thii tuc cap gidy phép sira doi, b6 sung nhirng ndi dung gidy phép xuit ban phu trwong ddi véi co quan bzo chi ciia

dia phuwong

Ma TTHC: 1.013786

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N0Oi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§) 50, quét (scan) s,cA’) - Trung tdm Phuc vu Hanh
hoa va luu trir h so dién tu, chuyén xir Iy ho so (D61 | chinh cong tinh;

Bude 1 V}(l)’l truofngll}(fp tlt:p nl}l)eir; }tleégl‘;unl;g tam PVHCC x4 thi | Trung tim Phuc vu H E‘mh 0,5 ngdy lam viéc
chuyen ve JTung tam inh) . .« +z. ...|chinh cong cap xa noi nhan ho
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur choi giai -
quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo tung Chuyén vién Phong QLBCXB
truong hop: dugc phan cong tham dinh

Budc 2 - Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh (Tham
mueu vin ban thong bdo yéu cau hoan thién ho so). - TH1: 0,5 ngay lam viéc
- Trwong hop 2: H6 so dung theo quy dinh (Tham - TH2: 5,5 ngay lam vi¢c
muu gidi quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong diing theo quy dinh, can hoan thién hé so

Buéce 3 Xet duyét va trinh 1anh dao S& phé duy¢t két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngay lam vicc
dinh TTHC

Budc 4 Eée;hduy@t két qua TTHC, chuyén Van thu S& phat | Lanh dao S& 0.25 ngay lam vicc

. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tidm | Vin thu SO S qx A

Bude 5 PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém ve két qua dé | - Trung tam PVHCC tinh;

Bude 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | - Trung tdm PVHCC cip xa 0.25 ngay lam viee

cho co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc
vy hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, t6 chirc

noi nhan ho so
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Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1é

. Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB TN
Budce 3 dinh TTHCS 1,0 ngay lam viéc
Budce 4 ﬁ‘;[h duyét ket qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 2.0 ngay lim viec

. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu SO N e A
Budc 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc

Nhén két qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 co, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC | - Trung tam PVHCC cap xa 0,5 ngay lam viéc

cho co quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chirc

noi nhan ho so

T6ng thoi gian glal quyeét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bo sung hoan thién hé so cua té chire, cd nhdn)

- TH 1: 2,0 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam viéc

6 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép sira doi, bo sung nhimg ndi dung gidy phép xuét ban phu truong
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7. Thi tuc chdp thuin thay doi ndi dung ghi trong gidy phép xuit bin phu trwong ddi véi co quan bao chi cia dia

phuong

Ma TTHC: 1.013787

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho 50, quét (scan) sO hoa | Trung tdim Phuc vy Hanh
va luu trit h6 so dién tu, chuyén xir Iy ho so (D61 voi truong | chinh cong tinh;
Buse 1 I%OP tl?) nfl)lsfr;{ gé: grllllng tam PVHCC xa thi chuyén vé | _ .. g tam Phuc vu Hanh 0.5 ngay lam viée
mng am’ p inh) . e N <. . | chinh cong cap xa noi nhan ho
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho SO
so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting truong Chuyén vién Phong QLBCXB
hop: dugc phan cong tham dinh
Buse 2 |- Tru’o’ng hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh (Tham muu - TH1: 0,5 ngay lam viéc
van ban thong bao yéu cau hoan thién ho s0). - TH2: 5,5 ngay lam viéc
- Trwong hop 2: H6 so dang theo quy dinh (Tham muu gidi
quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so
Buée 3 %(;tH %w@t va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngay lam vice
Buge4 | Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu S¢ phat hanh Lanh dao S¢ 0.25 ngdy lam viéc
Bude 5 Eﬂit hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tam PVHCC | Van thu S¢ 0.25 ngay lam vice
Nhan két qud; xac nhan trén ph?ln mém vé két qua da co, | - Trung tam PVHCC tinh;
Budce 6 luvu kho, thong béao tra két qua giai quyét TTHC cho co | - Trung tam PVHCC cap xa 0.25 ngay lam vice

quan, t6 chirc hoic chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chirc

noi nhan ho so
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Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 16

Bude 3 ?F(;‘;{ dCu7yét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 1.0 ngay lam viéc

Buge 4 | Xétduyétkét qua TTHC tai S6, chuyén Van thw S phdthanh | Lanh dao S¢ 2.0 ngay lam viée

Bude 5 Eﬂit hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu SO 0.5 ngdy lim viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh;

Budc 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co | - Trung tim PVHCC cép xi 0.5 ngay lam viéc

quan, t6 chuc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cép x4 dé tra cho co quan, to chirc

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh, khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to churc, ca nhdan)

- TH 1: 2,0 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam viéc

7 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chip thuan
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8. Thii tuc cip gidy phép xuét ban diic san ddi véi cac co quan, té chire & dia phwong
Ma TTHC: 1.013788

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thywe hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§ 50, quet (scan) s’(A') - Trung tdm Phuc vu Hanh
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xir Iy ho so (D61 | chinh cong tinh;

Bude 1 Vgl tr;uornkg%wp tl?ﬁ nl;)a\? I;aé (":1“ ?ﬂ}% tam PVHCC xa thi | _ ..o g tim Phuc vu Hanh 0.5 ngay lam viéc
chuyen ve rung tam ; H,IA) . .« .z ...|chinh cong cap xa noi nhan ho
- Thoéng bao bd sung, hoan thién hoac tu choi giai so
quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo tirng Chuyén vién Phong QLBCXB
truong hop: dugc phan cong tham dinh

Bude 2 - Trudong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh (Tham “THI: 0.5 ngay lam viec
muew viin ban théng bdo yéu cau hoan thién ho so). CTH?: 5.5 nedv 1am viee
- Truong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham $ 200 NEAY i
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thi¢n hé so

Buse 3 Xet duyét va trinh 1anh dao S& phé duy¢t két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngay lam viéc
dinh TTHC

Budc 4 é‘er‘ihduy@t két qua TTHC, chuyén Van thu S& phat | Lanh dao S& 0.25 ngay lam viec

. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tAm | Vin thu SO T

Bude 5 PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém ve két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;

Bude 6 c6, luu kho, thong bédo tra két qua gidi quyét TTHC | - Trung tam PVHCC cap xa 0.25 ngay lam vicc

cho co quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé€ tra cho co quan, t6 chirc

noi nhan ho so

Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1é
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. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB N e ea
Budce 3 dinh TTHCS 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 fl(gh duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 2.0 ngay lim viec

. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vian thu So S e A
Budc 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc

Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | - Trung tim PVHCC cip x4 0,5 ngay lam vice

cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc
vu hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, t6 chirc

noi nhan ho so

Tong thoi gian glal quyet

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

- TH 1: 2,0 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam viéc

8 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép xuit ban dic san
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9. Thii tuc chip thuin thay ddi ndi dung trong gidy phép xuit ban dic san doi véi cac co quan, td chirc & dia phwong M
TTHC: 1.013789

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§) 50, quét (scan) sré - Trung tdm Phuc vu Hanh
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xir Iy ho so (D61 | chinh cong tinh;

Bude 1 V}(ln tliuoangll}Op tli? nl;g;r; }tleégl;unhg tam PVHCC xa thi | _ . g tim Phuc vu Hanh 0.5 ngay lam viée
chuyen ve JTung tam : H,IA) . .« +z. ...|chinh cong cap xa noi nhan ho
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tu choi giai -
quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo tung Chuyén vién Phong QLBCXB
truong hop: dugc phan cong tham dinh

Budc 2 - Truomg hop 1: HO6 so khong dung theo quy dinh (Tham - TH1: 0,5 ngay lam viéc
mueu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so). - TH2: 3,5 ngay lam viéc
- Truong hop 2: Ho so ding theo quy dinh (Tham
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong diing theo quy dinh, can hoan thién hé so

Buéce 3 Xet duyét va trinh 1anh dao S& phé duyé¢t két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngay lam vicc
dinh TTHC

Budc 4 Eée;hduy@t két qua TTHC, chuyén Van thu S& phat | Lanh dao S¢ 0.25 ngay lam vice

. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tidm | Vin thu SO T

Budce 5 PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;

Bude 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | - Trung tdm PVHCC cip xa 0.25 ngay lim viee

cho co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc
vy hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, t6 chirc

noi nhan ho so

Truwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1é
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. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB N e ea
Budce 3 dinh TTHC? 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 fl(gh duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 1.0 ngay lam viée

. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vian thu So S e A
Budc 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc

Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | - Trung tim PVHCC cip x4 0,5 ngay lam vice

cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc
vu hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, t6 chirc

noi nhan ho so

Tong thoi gian glal quyet

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

- TH 1: 2,0 ngay lam viéc
- TH 2: 7,0 ngay lam viéc

9 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chip thuan
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10. Thii tuc tiép nhin ding ky danh muc bao chi nhap khiu
Ma TTHC: 1.013790

DPVT: Gio hanh chinh

STT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO | - Trung tdm Phuc vu Hanh Gi0 hanh chinh
hoéa va luu trir hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so (D6i | chinh cong tinh;

Buse 1 V}(l)’l tru’(mgrllqlop tiép nli)il; I;%grunhg tam PVHCC xa thi | Trung tim Phuc vu Hanh
chuyen ve 11ung tam tinh) . <. ... | chinh cong cap xa noi nhan ho
- Tl}ong bao bo sung, hoan thién hoac tur choi giai so
quyét ho so (néu co)
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB Gio hanh chinh
Budc 2 A A z e
dugc phin cong tham dinh
. Xét duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB G106 hanh chinh
Buoc 3 . 10
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S& phat | Lanh dao So G106 hanh chinh
Budc 4 hanh
Bude S Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tAm | Vin thu SO G106 hanh chinh
PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém veé két qua dé | - Trung tam PVHCC tinh; G106 hanh chinh
. cd, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét TTHC | - Trung tim PVHCC cip x4
Budc 6 S A
cho co quan, t6 chirc hodc chuyen cho Trung tam phuc | noi nhan ho so
vu hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, t6 chirc
Tong thoi gian giai quyét Khong quy dinh

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

10 Két qua giai quyét TTHC: Khong quy dinh
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11. Thi tuc cip Gidy phép xuit ban ban tin (dia phuong)
Ma TTHC: 1.009374

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Noi dung céng viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
: thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
héa va luu trir ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Ddi tinh;

Buse 1 voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi - Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong 0,5 ngdy
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) ’ ¢Ap xi noi nhdn hd so ’
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur choi giai
quyét ho so (néu co)

Budc 2 Tham dinh ho so ChAuye13 vién Phong QLBCXB duoc 15 ngiy

phén cong tham dinh
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB \
Budce 3 dinh T%HC“ : P ye d : gQ 1,5 ngay
Budc 4 ﬁfﬁh duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 2.0 ngdy
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu S& \

Budce 5 PVHCC tinh 0,5 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém ve két qua da | - Trung tam PVHCC tinh; .

Bude 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | - Trung tam PVHCC cdp x4 noi nhan hd 0.5 ned
cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc | so > NEaY
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chire

Tong thoi glan giai quyet
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khéong tinh 20 ngay

thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhdn)

11 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép xuét ban ban tin
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12. Thii tuc viin ban chép thuin thay ddi ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban ban tin (dia phuwong)
Ma TTHC: 1.009386

DVT: Ngay
X A A o . A e £ Thoi gian
STT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Ki€m tra, hudng dan, tiép nhan h6 so, quét (scan) sO | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
hoa va luu trir ho so dién tur, chuyén xu 1y ho so (D61 | tinh;
Bude 1 Vo1 tliuonAg hop '[leP nhan tai Trlqmg tam PVHCC x4 thi | Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong 0,5 ngdy
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh) A omo A 1A ’
N R ; " . <. .,.|capxanoinhan ho so
- Tl}ong bao ‘po sung, hoan thién hodc tur choi giai
quyét ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so ChAuye? vién Phong QLBCXB duogc 10 ngdy
phén cong tham dinh
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB \
Budc 3 dinh T%HC” : p ye d : gQ 1,5 ngay
Bubc 4 ?ae;[h duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 2,0 ngdy
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu S& .
Bude 5 PVHCC tinh 0,5 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | - Trung tam PVHCC cip x4 noi nhan hd \
Budc 6 0,5 ngay
cho co quan, t chirc hodc chuyen cho Trung tdm phuc | so
vu hanh chinh cong cip xi dé tra cho co quan, to chtic
’ Tong thoi gian giai quyet ‘
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dwoc tinh ké tie ngay nhan du ho so hop Ié theo quy dinh; khong tinh 15 ngay

thoi gian bo sung hoan thién ho so cua t6 chic, ca nhan)

12 Két qua giai quyét TTHC: Van ban chap thuan
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13. Thu tuc cho phép hop bao (trong nwéc)
Ma TTHC: 2.001171

DVT: Gio
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thot ﬁig:: thye
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§ 50, quét (scan) s,(A) - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 4,0 .gic‘r
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xir Iy ho so (D61 | cong tinh;
Bude 1 Vo1 tliuonAg hop '[leP nhan tai Trlqmg tam PVHCC x4 thi | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh) PR
N L 1. X ) A . <. .,.|cong cap xanoinhan ho so
- Tl}ong bao ‘po sung, hoan thién hodc tur choi giai
quyét ho so (néu co)
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB duogc 6,0 gio
Budc 2 Al A 2 g
phén cong tham dinh
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 4,0 gio
Budc 3 : 13
dinh TTHC
, Xét duyet két qua TTHC tai So, chuyén Van thu Sé phat | Lanh dao S¢ 4,0 gio
Budc 4 hanh
Buéce 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ 2,0 gio
> | PVHCC tinh
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh; 4,0 gio
Budce 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | - Trung tam PVHCC cép xa noi nhan

cho co quan, t chirc hodc chuyen cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cip xi dé tra cho co quan, to chtic

ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngdy nhdn du ho so hop Ié theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhan)

24 gio trudce thoi
gian hop bao

13 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chip thuan ) )
* Ghi Chl’l‘l Truong hop khong cd van ban tra 101, t6 chire, cong dan dugc tién hanh hop bao. Noi dur}g hop bao khong cé thong tin quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4, 5, 6,
7, 8, 9 bicu 9 Luat bao chi va phai dung vdi ndi dung da thong bao vdi co quan quan ly nha nude vé bao chi.
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14. Thu tuc cho phép hop bao (nuwdc ngoai)
Ma TTHC: 2.001173

DVT: Gio lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§ 50, quét (scan) s’(A') - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 2 gio lam vige
hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xur Iy h6 so (D61 | cong tinh;

Buse 1 Vo1 trAuonAg hop thP nhan tai Trtlng tam PVHCC xa thi | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh) A Ko o e 1A 1A
N . L% ) .A - <. .,.|cong cap xanoinhan ho so
- Tl}ong bao bo sung, hoan thién hoac tur choi giai
quyét ho so (néu co)
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 6 gio lam viéc
Budc 2 A A X e
dugc phan cong tham dinh
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 2 gid lam viée
Buoc 3 . "
dinh TTHC
. Xét duyet két qua TTHC tai So, chuyén Van thu Sé& phat | Lanh dao S& 2 gid lam viée
Budc 4 hanh
Buéce 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu S& 2 gio lam vige
PVHCC tinh
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém ve két qua da | - Trung tam PVHCC tinh; 2 gio lam vige
Budce 6 cd, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét TTHC | - Trung tim PVHCC cép xd noi

cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc
vu hanh chinh céng cdp xa dé tra cho co quan, td chic

nhan ho so

Tong thoi glan giai quyet

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn dii ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, cd nhdn)

16 gio lam viéc
(2 ngay lam viéc)

14 Két qua giai quyét TTHC: Két qua giai quyét TTHC: Van ban chap thuén
* Ghi Chl’l‘l Truong hop khong cd van ban tra 101, t6 chire, cong dan dugc tién hanh hop bao. Noi dur}g hop bao khong cé thong tin quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4, 5, 6,
7, 8, 9 bicu 9 Luat bao chi va phai dung vdi ndi dung da thong bao vdi co quan quan ly nha nude vé bao chi.
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B. LINH VU'C XUAT BAN, IN, PHAT HANH
1. Thi tuc cap gidy phép thanh lap viin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuit ban nwéc ngoai, to chirc phat hanh
xuiat ban pham nuwéc ngoai
Ma TTHC: 1.013698

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) 5O
hoa va luu trit hd so dién tir, chuyén xir Iy ho so (D6i
v0i truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu cb)

- Trung tdam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh;

- Trung tdam Phuc vu Hanh
chinh cong cap xa noi nhan ho
SO

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hé so, tham muu giai quyét theo timg
truong hop:

- Trudng hop 1: Ho so khong ding theo quy dinh (Tham
mueu véin ban théng bdo yéu cau hoan thién ho so).

- Truong hop 2: Ho so ding theo quy dinh (Tham
muru gidi quyét TTHC theo quy dinh).

Chuyén vién Phong QLBCXB
duogc phan cong tham dinh

- TH1: 0,5 ngay lam vi¢c
- TH2: 3,5 ngay lam viéc

Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thi¢n hé so

Buoc 3

Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham
dinh TTHC

Lanh dao Phong QLBCXB

0,25 ngay lam viéc

Budoc 4

Xét duyét két qua TTHC, chuyén Vin thu S phat
hanh

Lanh dao So

0,25 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim
PVHCC tinh

Van thu S&

0,25 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da

- Trung tam PVHCC tinh;

0,25 ngay lam viéc
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cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC
cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc
vu hanh chinh céng cdp xa dé tra cho co quan, t chic

- Trung tdm PVHCC cép xa
noi nhan ho so

Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1é

. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB S e A
Budc 3 dinh TTHC'S 1,0 ngay lam viéc
Buéc 4 ?ae;‘ih duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 1.0 ngay lam viéc

. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu S& N e A
Budce 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc

Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Budce 6 co, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC | - Trung tam PVHCC cap xa 0.5 ngay lim viec

cho co quan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, to chirc

noi nhan ho so

T6ng thoi gian glal quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

- TH 1: 2,0 ngay lam viéc
- TH 2: 7,0 ngay lam viéc

15 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam ctia Nha xuat ban nue ngoai, to chirc phat hanh xuét ban phim nudc ngoai
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2. Thi tuc cip lai gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuit ban nuwéc ngoai, to chirc
phat hanh xuit ban phim nwéc ngoai
Ma TTHC: 1.013699

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h?) 50, quét (scan) s,6 - Trung tdm Phuc vu Hanh
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xir Iy ho so (D61 | chinh cong tinh;

Bude 1 V}(l)’l trluonkgrllﬂlqp tiep nIIl)g;r; I;aé g iunlig tam PVHCC xa thi | _ . g tim Phuc vu Hanh 0.5 ngay lam viéc
chuyen ve 7rung tam : 1r}A) . .« +z. ...|chinh cong cap xa noi nhan ho
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tu choi giai SO
quyét ho so (néu co) ,
Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo tirng Chuyén vién Phong QLBCXB
truong hop: dugc phan cong tham dinh

Budce 2 - Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh (Tham - TH1: 0,5 ngay lam viéc
mueu vin ban thong bdo yéu cau hoan thién ho so). - TH2: 2,0 ngay lam viéc
- Truong hep 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong diing theo quy dinh, can hoan thién hé so

Budce 3 Xet duy¢t va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngdy lam viéc
dinh TTHC

Budc 4 faer‘ihduyqzt két qua TTHC, chuyén Van thu S¢& phat | Lanh dao S& 0.25 ngay lam viéc

Buéce 5 Phat hanh van ban, chuyén két qud cho Trung tdm | Van thu S¢ 0.25 ngay lam viee

PVHCC tinh
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Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da
co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC

- Trung tam PVHCC tinh;
- Trung tam PVHCC cap xa

Buoc 6 cho co quan, t6 chuc hoéc chuyén cho Trung tém phuc | noi nhan ho so 0,25 ngay lam vigc
vu hanh chinh cong cap xa dé trd cho co quan, t6 chirc
Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1é
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB N e A
Budce 3 dinh TTHC!6 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 ﬁael;[h duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 1.0 ngdy lam viée
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tidm | Vin thu SO TN
Budce 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | - Trung tdm PVHCC cip xa 0.5 ngay lam viéc

cho co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc
vy hanh chinh céng cap x4 dé tra cho co quan, t6 chirc

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

- TH 1: 2,0 ngay lam viéc
- TH 2: 5,0 ngay lam viéc

16 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam ctia Nha xuat ban nuéc ngoai, to chirc phat hanh xuét ban phim nuéc ngoai
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3. Thii tuc gia han gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam ctia Nha xuit ban nwéc ngoai, té chirc phat
hanh xuit ban phim nwéc ngoai
Ma TTHC: 1.013700

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuwe hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§ 50, quét (scan) s’é) - Trung tdm Phuc vu Hanh
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xir Iy ho so (D61 | chinh cong tinh;

Bude 1 V}(l)’l trluonkgrllﬂlqp tlftzp IllIl)'cjl\l’/l I;aé g iunlig tam PVHCC xa thi | _ .. g tim Phuc vu Hanh 0.5 ngay lam viée
chuyen ve 1rung tam : 1r}A) . .« +z. ...|chinhcong cap xa noi nhian ho
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tu choi giai SO
quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo tirng Chuyén vién Phong QLBCXB
truong hop: dugc phan cong tham dinh

Budc 2 - Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh (Tham - TH1: 0,5 ngay lam viéc
mueu vin ban thong bdo yéu cau hoan thién ho so). - TH2: 2,0 ngay lam viéc
- Truong hep 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thi¢n hé so

Buéce 3 Xet duy¢t va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngay lam vice
dinh TTHC

Budc 4 f;;hduy@t két qua TTHC, chuyén Van thu S& phat | Lanh dao S& 0.25 ngay lam viéc

Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tidm | Vin thu SO 0,25 ngay lam viéc
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PVHCC tinh

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da
co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyet TTHC

- Trung tam PVHCC tinh;
- Trung tdm PVHCC cap xa

Buoe 6 cho co quan, t chirc hoac chuyén cho Trung tam phuc | noi nhan hd so 0,25 ngay lam vige
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chirc
Truwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1é
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB S e A
Budc 3 dinh TTHCV 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 ?ae;fh duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 1.0 ngdy lam vige
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu S¢ NEETUNEA
Bude 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | - Trung tdm PVHCC cap xa 0,5 ngay lam viéc

cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cip xi dé tra cho co quan, to chiic

noi nhan ho so

T6ng thoi gian glal quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwegc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

- TH 1: 2,0 ngay lam viéc
- TH 2: 5,0 ngay lam viéc

17 Két qua giai quyét TTHC: Phu luc kém theo Gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam cuia Nha xuét ban nudc ngoai, té chirc phat hanh xuat ban pham

nudc ngoai
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4. Thii tuc diéu chinh, bd sung thong tin trong gidy phép thanh lip vin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuit ban
nuéc ngoai, to chirc phat hanh xuit ban phAm nwéc ngoai
Ma TTHC: 1.013701

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§ s0, quét (scan) s’(’) - Trung tdm Phuc vu Hanh
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xir Iy ho so (D61 | chinh cong tinh;

Bude 1 V}(lfl truong%wp tlip Ill;)a\r]l I;eégl;unhg tam PVHCC xa thi | Trung tim Phuc vu Hanh 0,5 ngay lam viéc
chuyen ve 1rung tam inh) . .« .z ...|chinh cong cap xa noi nhan ho
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai so
quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo tirng Chuyén vién Phong QLBCXB
truong hop: dugc phan cong tham dinh

Bude 2 - Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh (Tham - TH1: 0,5 ngay lam viéc
muew van ban théng bdo yéu cau hoan thién ho so). - TH2: 2,0 ngay lam vi¢c
- Truong hep 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thi¢n hé so

Buéce 3 Xet duy¢t va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngay lam vice
dinh TTHC

Budce 4 Xét duyét ket qua TTHC, chuyén Van thu So phat | Lanh dao S¢ 0.25 ngay lam viéc

hanh
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. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu SO S A aa
Budc 5 PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Nhéan két qud; x4ac nhan trén phém mém vé ké,t qua da | - Trung tam PVHCC tinh,;
, co, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC | - Trung tam PVHCC cap xa N A ia
Bute 6 cho co quan, to chirc hogc chuyén cho Trung tdm phuc | noi nhan hé so 0,25 ngay lam viéc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chirc
Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1é
. Xét duyét va trinh l1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB TN
Budce 3 dinh TTHC'® 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 iael;ch duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 1.0 ngay lam viée
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tidm | Vin thu SO N
Budce 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém ve két qua dé | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | - Trung tdm PVHCC cip xa 0.5 ngdy lam viéc

cho co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc
vy hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, t6 chirc

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

- TH 1: 2,0 ngay lam viéc
- TH 2: 5,0 ngay lam viéc

18 Két qua giai quyét TTHC: Phy luc x4c nhan diéu chinh, thay doi thong tin thay d6i vao gidy phép thanh lap van phong dai dién
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5. Thii tuc cap gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh
Ma TTHC: 1.003868

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h?) 50, quet (scan) s,(A) - Trung tdm Phuc vu Hanh
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xir Iy ho so (D61 | chinh cong tinh;

Bude 1 Vgl tliuoniglf}op tlip nlll)a\r/l I;[Ieggrt'unf tam PVHCC xa thi | _ . o g tim Phuc vu Hanh 0,5 ngay lam vic
chuyen ve JTung tam - H,IA) - .« .. _...|chinh cong cap xa noi nhan ho
- Tl}ong bao ‘po sung, hoan thién hodc tur choi giai SO
quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo tung Chuyén vién Phong QLBCXB
truong hop: ‘ dugc phan cong tham dinh

Bude 2 - Truong hop 1: H6 so khong ding theo quy dinh (Tham - TH1: 0,5 ngay lam vi¢c
mueu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so). - TH2: 5,5 ngay lam viéc
- Truong hop 2: Ho so ding theo quy dinh (Tham
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thi¢n hé so

Bude 3 Xét duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngay lam viec

dinh TTHC
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Budc 4 féer‘ihduyet két qua TTHC, chuyén Van thu S& phat | Lanh dao So 0.25 ngay lam viee
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu SO T
Budc 5 PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém ve két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
. co, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC | - Trung tam PVHCC cap xa S qx ea
Bute 6 cho co quan, to chirc hoac chuyén cho Trung tam phuc | noi nhan hd so 0,25 ngay lam viéc
vu hanh chinh cong cap xa dé€ tra cho co quan, t6 chirc
Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1é
. Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB N
Budce 3 dinh TTHC 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 éer;[h duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 2.0 ngay lam viee
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu SO NP
Budc 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém veé két qua dé | - Trung tam PVHCC tinh;
co, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC | - Trung tam PVHCC cap xa
Budc 6 cho co quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | noi nhan ho so 0,5 ngay lam viéc

vu hanh chinh cong cp xa dé tra cho to chirc, doanh
nghiép

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é theo quy dinh;

khéng tinh thoi gian bé sung hodn thién ho so va ndp phi cia té chire, cd nhdn)

- TH 1: 2,0 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam viéc

19 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh
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6. Thii tuc cap gidy xdc nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban phim
Ma TTHC: 1.003114

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sb
hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xur 1y hd so (D6i
v6i truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu cb)

- Trung tdam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh;

- Trung tam Phuc vu He‘ln}}
chinh cong cap xa noi nhan ho
SO

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hé so, tham muu giai quyét theo timg
truong hop:

- Truomg hop 1: H6 so khong dung theo quy dinh (Tham
mueu viin ban thong bdo yéu cau hoan thién ho so).

- Trudng hop 2: Ho so ding theo quy dinh (Tham
muu gidi quyét TTHC theo quy dinh).

Chuyén vién Phong QLBCXB
dugc phan cong tham dinh

- TH1: 0,5 ngay lam vi¢c
- TH2: 2,0 ngay lam viéc

Truwong hop 1: Ho so khong diing theo quy dinh, can hoan thién hé so
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Bude 3 Xet duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngay lam viee
dinh TTHC
Budc 4 fl(éer‘ihduyet két qua TTHC, chuyén Van thu S& phat | Lanh dao So 0.25 ngay lam viee
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vian thu So e
Budc 5 PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | - TrunAg tagn PVHCC cap xa 0.25 ngay lam viec
cho co quan, t chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc | noi nhén ho so
vu hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, t6 chirc
Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1é
. Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB N
Budc 3 dinh TTHC2 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 fl;er‘]ch duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 1.0 ngdy lam viee
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tAm | Vin thu SO S e A
Budc 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém ve két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
c6, luu kho, thong bédo tra két qua gidi quyét TTHC | - Trung tam PVHCC cap xa
Budc 6 cho co quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc | noi nhan ho so 0,5 ngay lam viéc

vu hanh chinh cong cp xa dé tra cho to chirc, doanh
nghiép

T6ng thoi gian glal quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwegc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

- TH 1: 2,0 ngay lam viéc
- TH 2: 5,0 ngay lam viéc

20 Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham
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7. Thii tuc cap lai gidy xac nhin diing ky hoat dong phat hanh xuit ban phim
Ma TTHC: 1.008201

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sb
hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xur 1y hd so (D6i
v6i truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu cb)

- Trung tdam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh;

- Trung tam Phuc vu He‘ln}}
chinh cong cap xa noi nhan ho
SO

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hé so, tham muu giai quyét theo timg
truong hop:

- Truomg hop 1: H6 so khong dung theo quy dinh (Tham
mueu viin ban thong bdo yéu cau hoan thién ho so).

- Trudng hop 2: Ho so ding theo quy dinh (Tham
muu gidi quyét TTHC theo quy dinh).

Chuyén vién Phong QLBCXB
dugc phan cong tham dinh

- TH1: 0,5 ngay lam vi¢c
- TH2: 2,0 ngay lam viéc

Truwong hop 1: Ho so khong diing theo quy dinh, can hoan thién hé so
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Bude 3 Xet duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngay lam viee
dinh TTHC
Budc 4 fl(éer‘ihduyet két qua TTHC, chuyén Van thu S& phat | Lanh dao So 0.25 ngay lam viee
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vian thu So e
Budc 5 PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | - TrunAg tagn PVHCC cap xa 0.25 ngay lam viec
cho co quan, t chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc | noi nhén ho so
vu hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, t6 chirc
Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1é
. Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB N
Budc 3 dinh TTHC2! 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 fl;er‘]ch duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 1.0 ngdy lam viee
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tAm | Vin thu SO S e A
Budc 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém ve két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
c6, luu kho, thong bédo tra két qua gidi quyét TTHC | - Trung tam PVHCC cap xa
Budc 6 cho co quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc | noi nhan ho so 0,5 ngay lam viéc

vu hanh chinh cong cp xa dé tra cho to chirc, doanh
nghiép

T6ng thoi gian glal quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwegc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

- TH 1: 2,0 ngay lam viéc
- TH 2: 5,0 ngay lam viéc

21 Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan ding ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham

DVT: Ngay lam viéc
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8. Thii tuc cap gidy phép to chirc trién 1im, hdi cho xuit ban pham
Ma TTHC: 1.003483

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO | - Trung tim Phuc vu Hanh
hoéa va luu trir hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Di | chinh cong tinh;

Buse 1 V}(l)’l t{uonigl{lop tlEtEP nl;)a\r/l I;aégrt'unhg tam PVHCC x4 thi | _ Trung tam Phuc vu Hanh 0.5 ngay lam viéc
chuyen ve JTuhg tam : H,IA) - .« .. _...|chinh cong cap xa noi nhan ho
- Tl}ong bao ‘po sung, hoan thién hodc tur choi giai SO
quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo tung Chuyén vién Phong QLBCXB
truong hop: ‘ dugc phan cong tham dinh

Bude 2 - Truong hop 1: H6 so khong ding theo quy dinh (Tham - TH1: 0,5 ngay lam vi¢c
mueu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so). - TH2: 2,0 ngay lam viéc
- Truong hep 2: Ho so ding theo quy dinh (Tham
muu giai quyéet TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong diing theo quy dinh, can hoan thién hé so

Budce 3 Xet duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngay lam viec
dinh TTHC

Budce 4 Xét duyét két qua TTHC, chuyén Van thu S& phat | Lanh dao So 0.25 ngay lam viec

hanh
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. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu SO S A aa
Budc 5 PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Nhéan két qud; x4ac nhan trén phém mém vé ké,t qua da | - Trung tam PVHCC tinh,;
, co, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC | - Trung tam PVHCC cap xa N A ia
Bute 6 cho co quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phyc | noi nhén hé so 0,25 ngay lam viéc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chirc
Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1é
. Xét duyét va trinh l1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB TN
Budce 3 dinh TTHC2 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 iael;ch duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 1.0 ngay lam viée
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tidm | Vin thu SO N
Budce 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém ve két qua dé | - Trung tam PVHCC tinh;
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | - Trung tam PVHCC cap xa
Budc 6 cho co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc | noi nhén ho so 0,5 ngay lam vi¢c

vu hanh chinh cong cdp xa dé tra cho to chirc, doanh
nghiép

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cda nhan)

- TH 1: 2,0 ngay lam viéc
- TH 2: 5,0 ngay lam viéc

22 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép to chirc trién 1am, hoi chg xuat ban pham
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C. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU
1. Thi tuc cip gidy x4c nhin théng bio cung cip dich vu mang xi hoi
Mai TTHC: 2.002772

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thyue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO | - Trung tdm Phuc vu Hanh
héa va luu trit hod so dién tir, chuyén xir Iy hd so (D6i | chinh cong tinh;

Buse 1 Vgl truorngjlqlo'p tlct:p nli)a\l; I;acl(":l“l;unhg tam PVHCC xa thi | Trung tim Phuc vu Hanh 0,5 ngay lam viéc
chuyen ve rung tam inh) . .« .z ...|chinh cong cap xa noi nhan ho
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai so
quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo tirng Chuyén vién Phong QLBCXB
truong hop: dugc phan cong tham dinh

Bude 2 - Trudng hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh (Tham - TH1: 0,5 ngay lam viéc
mueu viin ban théng bdo yéu cau hoan thién ho so). - TH2: 2,0 ngay lam vi¢c
- Truong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong diing theo quy dinh, can hoan thién hé so

Buse 3 Xét duyét va trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngay lam viéc

dinh TTHC
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Budc 4 féer‘ihduyet két qua TTHC, chuyén Van thu S& phat | Lanh dao So 0.25 ngay lam viee
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu SO T
Budc 5 PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém ve két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
. co, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC | - Trung tam PVHCC cap xa S qx ea
Bute 6 cho co quan, to chirc hoac chuyén cho Trung tam phuc | noi nhan hd so 0,25 ngay lam viéc
vu hanh chinh cong cap xa dé€ tra cho co quan, t6 chirc
Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1é
. Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB N
Budce 3 dinh TTHC? 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 éer;[h duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 1.0 ngay lam viée
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu SO NP
Budc 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém veé két qua dé | - Trung tam PVHCC tinh;
co, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC | - Trung tam PVHCC cap xa
Budc 6 cho co quan, t6 chitc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | noi nhan ho so 0,5 ngay lam viéc

vu hanh chinh coéng cép xi dé tra cho co quan, t6 chic,
doanh nghiép

T6ng thoi gian glal quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

- TH 1: 2,0 ngay lam viéc
- TH 2: 5,0 ngay lam viéc

23 Két qua giai quyét TTHC: Gidy x4c nhan thong béo cung cép dich vu mang xa hoi
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2. Thi tuc stra d6i, b6 sung gidy xac nhan thong bao cung cip dich vu mang xi hoi
Ma TTHC: 2.002773

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) SO | Trung tim Phuc vu Hanh
hoéa va luu trir hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Di | chinh cong tinh;
Bude 1 V}(l)’l t{uonigl{lop tlEtEP nl;)a\r/l I;aégrt'unhg tam PVHCC x4 thi | _ Trung tam Phuc vu Hanh 0.5 ngay lam viéc
chuyen ve “Tung tam - H.IA) . .« +z. ...|chinh cong cap xa noi nhan ho
- Tl}ong bao ‘po sung, hoan thién hodc tur choi giai SO
quyét ho so (néu co)
, Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB e
Buoe 2 dugc phin cong thim dinh 2,0 ngay lam vic
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB S e A
Budc 3 dinh TTHC2 0,5 ngay lam viéc
Buéc 4 ?ae;‘ih duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 1.0 ngay lam viéc
Buéce 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tam | Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc

PVHCC tinh

24 Két qua giai quyet TTHC: Gidy xac nhan thong bao cung cp dich vu mang xa hoi sau khi cap nhat cic ndi dung sira doi, bo sung va ghi 6 ngay cép Gidy xac nhan
lan dau, ngay cép sira doi, bo sung.
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Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da
c6, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC
cho co quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim phuc
vu hanh chinh coéng cép xi dé tra cho co quan, t6 chic,
doanh nghiép

- Trung tam PVHCC tinh;
- Trung tam PVHCC cap xa
noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

T()ng thoi gian glal quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua té chire, c¢d nhdn)

5,0 ngay lam viéc

3. Thii tuc cap lai gidy xac nhin thong bio cung cip dich vu mang xa hoi
Ma TTHC: 2.002774

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§) 50, quét (scan) s,c*) - Trung tdm Phuc vu Hanh
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xir Iy ho so (D61 | chinh cong tinh;
Buse 1 V}(l)’l tlluonigjthp tl? nIIl)g;rfl I;aé g iunlig tam PVHCC xa thi | _ rung t4m Phuc vu Hanh 0.5 ngay lam viéc
chuyen ve 1rung tam : 1r.1A) . .« +z. ...|chinhcong cap xa noi nhian ho
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tu choi giai SO
quyét ho so (néu co)
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB T
Buge 2 dugc phan cong thim dinh 1,0 ngay lam vige
. Xét duyét va trinh l1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB TN
Budc 3 dinh TTHC2S 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 iael;th duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 0.5 ngay lam vicc
Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tidm | Vin thu SO 0,25 ngay lam viéc

25 Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan thong bao cung cép dich vu mang xa hoi duge cép lai
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PVHCC tinh

Budce 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da
c6, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC
cho co quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, to chic,
doanh nghiép

- Trung tam PVHCC tinh;
- Trung tam PVHCC cap xa
noi nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

3,0 ngay lam viéc

D. LINH VU'C THONG TIN POI NGOAI

1. Thii tuc trung bay tranh, dnh va cac hinh thirc thong tin khac bén ngoai tru sé' co quan dai dién nwéc ngoai, to chirc

nudc ngoai (dia phwong)
Ma TTHC: 1.003888

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N0i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO | Trung tdm Phuc vu Hanh
hoéa va luu trit hod so dién tir, chuyén xir Iy hd so (D6i | chinh cong tinh;

Bude 1 Vgl truomg%m]D tlip nli)a\l; I;aé(":l"l;unhg tam PVHCC xa thi | Trung tim Phuc vu H é‘nh 0,5 ngay lam viéc
chuyen ve Lrung tam inh) . .« . z. ...|chinh cong cap xa noi nhan ho
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai so
quyeét ho so (néu co)

, Tham dinh h so Chuyén vién Phong QLBCXB e
Buoc 2 dugc phin cong tham dinh 3,5 ngdy lam vige
Budce 3 Xét duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 1.0 ngdy lam viée

dinh TTHC?®

26 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chép thuan
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Budce 4 ﬁh duyét két qua TTHC tai S6, chuyén Van thu S¢ phét | Lanh dao S¢ 2,0 ngay lam viée
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu SO NPT
Budc 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém ve két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
. co, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC | - Trung tam PVHCC cap xa NPT
Bute 6 cho co quan, to chirc hoac chuyén cho Trung tam phuc | noi nhan hd so 0,5 ngdy lam vige
vu hanh chinh cong cap xa dé€ tra cho co quan, t6 chirc

Tang thoi gian glal quyet

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;

khong tinh thoi gian bo sung hodn thién hé so ciia t6 chire, c¢d nhdn)

10 ngay lam viéc

BIEU TONG HQP DANH MUC THU TUC HANH CHINH

3 ) . . Quyét dinh ) ngay thuwe S6 ngay
STT | LINH VUC/ THU TUC HANH CHINH con béyDM'TTH c hién theo DM thuc hién theo
g TTHC céng bb QTNB
A | Linh vue Bao chi
Chép thuan thay doi noi dung ghi trong Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
1 | gifly phép hoat dong bao chi doi véi co | 23/6/2025 10 ngay lam viéc | 10 ngay lam viéc
quan bao chi cta dia phuong Quyeét dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025
Cho oibv phén xubt bin thém A1 ohi Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
2 |4 ap glay phep ’;‘{a lf‘,n : e? anhp a1 23/6/2025 10 ngay lam viéc | 10 ngay lam viéc
01 V01 €0 quan bao chi cua dia phuong | oy,yét dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025
Cap gidy phép sta d01 bd sung nhirng Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
3 noi dung ghi trong gidy phép xuit ban | 23/6/2025 10 ngay lam viée | 10 ngdy lam viéo

thém 4n pham ddi voi co quan bao chi
cua dia phuong

Quyét dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025
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Chap thudn thay d6i noi dung ghi trong
gidy phep xuat ban thém 4n pham bao
chi d6i véi co quan béo chi cua dia
phuong

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quyét dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

10 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

Cép gidy phép xuat ban phu truong dbi
v6i co quan bao chi cua dia phuong

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quyeét dinh s6 970/Qb-UBND ngay 09/9/2025

10 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

Cép gidy phép sura (101 bd sung nhiing
noi dung gidy phép xuat ban phy truong
d6i voi co quan bao chi cua dia phuong

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quyét dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

10 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

Chép thuan thay d6i ndi dung ghi trong
giay phép xuat ban phu truong doi véi
co quan bao chi cua dia phuong

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quyét dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

10 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

Cap giay phép xuat ban dac san doi véi
cac co quan, td chirc ¢ dia phuong

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quyét dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

10 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

Chép thuin thay d6i ndi dung trong
giay phép xuat ban dac san doi vdi cac
co quan, to chuc ¢ dia phuong

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quye¢t dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

7 ngay lam viéc

7 ngay lam viéc

10

Tiép nhén dang ky danh muc bao chi
nhap khau

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quye¢t dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

Khong quy dinh

Khong quy dinh

11

Cap gidy phép xuit ban ban tin (dia
phuong)

Quyét dinh s 677/QD-UBND ngay 26/3/2025
Quyeét dinh s6 970/Qb-UBND ngay 09/9/2025

20 ngay

20 ngay

12

Vian ban chép thuan thay d6i ndi dung
ghi trong giay phép xuat ban ban tin
(dia phuong)

Quyét dinh s 677/QD-UBND ngay 26/3/2025
Quyeét dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

15 ngay

15 ngay
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13

Cho phép hop béo (trong nudce)

Quyét dinh s0 677/QD-UBND ngay 26/3/2025
Quyét dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

24 gi¢ trudce thoi
gian hop béo

24 gi¢ trudce thoi
gian hop béo

14

Cho phép hop bao (nudc ngoai)

Quyét dinh s 677/QD-UBND ngay 26/3/2025
Quyét dinh s6 970/QB-UBND ngay 09/9/2025

16 g10 lam viéc
(2 ngay lam
viéc)

16 gio lam viéc
(2 ngay lam viéc)

Linh vyc xuit ban, in va phat hanh

Cap gidy phép thanh lap vin phong dai
dién tai Viét Nam cua Nha xuét ban
nudc ngoai, to chirc phat hanh xuét ban
pham nudc ngoai

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quyét dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

7 ngay lam viéc

7 ngay lam viéc

Cap lai gidy phép thanh l4p vin phong
dai dién tai Viét Nam cua Nha xuét ban
nude ngoai, to chirc phat hanh xuét ban
pham nudc ngoai

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quy¢ét dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

5 ngay lam viéc

5 ngay lam viéc

Gia han gidy phép thanh 1ap vin phong
dai dién tai Viét Nam cua Nha xuat ban
nudc ngoai, to chire phat hanh xuét ban
pham nuéc ngoai

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quyét dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

5 ngay lam viéc

5 ngay lam viéc

Piéu chinh, b sung thong tin trong
gidy phép thanh lap vian phong dai dién
tai Viét Nam cua Nha xuit ban nude
ngoai, to chirc phat hanh xuét ban pham
nudc ngoai

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quyeét dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

5 ngay lam viéc

5 ngay lam viéc

Cép gidy phép xuit ban tai liéu khong
kinh doanh

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quy¢ét dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

10 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc
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Cép gidy xac nhén dang ky hoat dong
phat hanh xuat ban pham

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quyét dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

5 ngay lam viéc

5 ngay lam viéc

Cép lai gidy xac ‘nhén dang ky hoat
dong phat hanh xuat ban pham

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quye¢t dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

5 ngay lam viéc

5 ngay lam viéc

Céap gidy phép to chirc trién 1am, hoi
chg xuat ban pham

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quye¢t dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

5 ngay lam viéc

5 ngay lam viéc

Linh vyc phat thanh truyén hinh va
thong tin dién tir

Cap gidy xac nhan théng bao cung cép
dich vu mang xa hoi

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quye¢t dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

5 ngay lam viéc

5 ngay lam viéc

Stra do61, bé sung gidy xac nhan thong
bao cung cap dich vu mang xa hoi

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quye¢t dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

5 ngay lam viéc

5 ngay lam viéc

Cép lai Gidy xac nhan théng bao cung
cap dich vu mang xa hoi

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quyét dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

3 ngay lam viéc

3 ngay lam viéc

Linh vue Théng tin ddi ngoai

Trung bay tranh, anh va cac hinh thuc
thong tin khac bén ngoai tru s¢ co quan
dai dién nudc ngoai, t6 chic nude
ngoai (dia phuong)

Quyét dinh s6 1465/QD-UBND ngay
23/6/2025
Quyét dinh s6 970/QD-UBND ngay 09/9/2025

10 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc




